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 پس از ورود به سامانه سحر منوی فوق را مشاهده مینمائید که کلیه سیستمهای سامانه در آن منعکس میباشد .

 برروی هر یک ) آیکون ، منو و منوی متحرک ( میتوان سامانه آموزش و آزمون جامعه را انتخاب و کلیک نمود .

 آزمون :انتخاب سامانه آموزش و 

 

 پس از ورود به سامانه آزمون و آموزش منوی فوق ظاهر میشود .

 برای اولین بار ) کاربر جدید ( میبایستی دکمه عضویت در سامانه را انتخاب نمائید .

 در غیر اینصورت منوی ورود به سامانه را انتخاب و کلیک نمائید .

 

 

 

 

 

 

 

 



 :... میبایستی یکبار اطلاعات زیر را تکمیل نماید  (  و) هر کاربر برای شرکت در آزمون ، دوره های آموزشی منوی عضویت  در سامانه 

 

 برای ثبت نام اولیه اطلاعات درخواستی فوق را وارد نمائید 

 .نام کاربری کد ملی میباشد 

 از طریق ایمیل وجود داشته باشد.تا درصورت فراموشی رمز عبور امکان اصلاح آن ایمیل را بدرستی وارد نمائید 

 نمائید .یادداشت برای استفاده بعدی رمزوارده را 

نوع کاربر ) نوع کاربر بسیار مهم است مخصوصا در خصوص آیتم های مربوط به حسابداران رسمی و کارکنان حرفه ای حسابرسی زیرا با 

و همایشها و ... برای کاربر ایجاد می شود بنابراین در انتخاب آن دقت  توجه به نوع کاربر امکان ثبت نام آزمونها و دوره ها ، سمینارها

برای شما قابل  "و این منو بعدا نمایید زیرا سیستم به صورت خودکار امکانات فوق الذکر را با توجه به این ردیف برای شما فراهم می نماید

 (. دسترسی و اصلاح نمیباشد و در صورت ورود اطلاعات اشتباه میبایستی از طریق جامعه تغییر و اصلاح شود 

 پس از فشردن دکمه ثبت نام منوی زیر رویت میشود :

 

 

 

 



 ت شخصی شما ظاهر می شود: پس از انتخاب آیکون ویرایش اطلاعات ) علامت مداد ( منوی زیر برای تکمیل اطلاعا

 

 به ترتیب آیتم های زیرا را وارد نمائید: 

 نام پدر  -

 تاریخ تولد  -

 محل تولد  -

 محل صدور  -

 شماره شناسنامه  -

 جنسیت  -

 وضعیت نظام وظیفه )این آیتم صرفا برای شرکت کنندگان در آزمون اجباری می باشد(.  -

 کنندگان در آزمون اجباری می باشد(. شماره بیمه ) این آیتم صرفا برای شرکت -

 تلفن  -

 نمابر -

 کد پستی نشانی مکاتباتی  -

 استان و شهر نشانی مکاتباتی  -

 مشخصات نشانی مکاتباتی  -

 .  پس از ورود موارد فوق دکمه ذخیره را فشار دهید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 : پس از آن وارد صفحه زیر می شوید

 

 بر روی دکمه ویرایش عکس کلیک نموده که صفحه زیر ظاهر می شود. 

 

 

 را فشار دهید. openعکس خود را انتخاب و دکمه 

 

 

 

 

 

 

 

 



 سپس عکس به صورت منوی زیر ظاهر می شود. 

 

 سپس بر روی منوی سوابق تحصیلی کلیک می نمائیم و  آیکون سابقه تحصیلی جدید را انتخاب می نمائیم. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 منوی به شرح زیر برای ورود سوابق تحصیلی ظاهر می گردد:

 

 اطلاعات زیر را وارد می نمائیم: 

 تاریخ اخذ مدرک  -

 مقطع تحصیلی  -

 نوع دانشگاه ) شامل دولتی، ...(  -

 رشته تحصیلی  -

 معدل  -

 سایر توضیحات مورد لزوم  -

 دکمه ذخیره را برای ذخیره نمودن اطلاعات فشار می دهیم. 

 ورود سوابق شغلی: 

 

 منوی سوابق شغلی را انتخاب و سابقه شغلی جدید را در سمت چپ فشار می دهیم.

 

 

 

 



 سپس منوی زیر نمایان می شود

 

 آیتم های اطلاعاتی زیر را وارد نمائید: 

 تاریخ شروع شغل  -

 تاریخ پایان شغل  -

 استان و شهر محل کار  -

 شغل  -

موسسات عضو جامعه باشد گزینه را انتخاب تا لیست موسسات عضو جامعه نمایان  محل کار ) در صورتی که سابقه کار در -

 شود و در غیر این صورت نام محل کار را تایپ نمائید.( 

 سپس دکمه ذخیره را فشار می دهیم. 

 

پس از ورود اطلاعات در هر یک از منوهای تحصیلی، شغلی و آزمونهای حرفه ای اطلاعات وارد شده به شرح فوق قابل رویت 

می باشد، همچنین می توان در صورتی که سوابق تحصیلی و شغلی بیش از یک مورد باشد با انتخاب سابقه شغل یا تحصیلی 

 جدید ردیف بعدی را نیز وارد نمائیم. 

 

 

 

 



 ای: ود سابقه آزمونهای حرفهور

 

 

 

 

 

 منوی ایجاد سابقه جدید را انتخاب نموده سپس صفحه به شرح زیر نمایان می شود: 

 

 باشد( ورود سوابق آزمون حرفه ای به شرح زیر: ) منظور آخرین آزمون قبولی یا مردودی می

 تاریخ آزمون  -

 رده آزمون   -

 نتیجه آزمون -

 

 

 



  پس از فشردن دکمه ذخیره اطلاعات به شرح زیر نمایش داده می شود: 

 

 

 

 برای تایید اطلاعات دکمه تایید نهایی کاربر را انتخاب می نمائیم تا صفحه زیر ظاهر شود: 

 



 دکمه تایید اطلاعات در حالت در انتظار کنترل جامعه و به شرح زیر مشاهده می شود:  فشاردادنپس از 

 

سپس هر یک از منوهای سوابق تحصیلی، سوابق شغلی، سوابق آزمونهای حرفه ای را انتخاب و دکمه تایید کاربر را ) دکمه آبی گوشه 

 سمت چپ پایین ( را فشار داده تا منوی به شرح زیر ظاهر شود. 

 

 پس دکمه تایید را فشار داده تا اطلاعات هر قسمت توسط کاربر نهایی شود. س

 شود. انتخاب منوی اصلی، منوی ثبت نام به شرح زیر ظاهر میپس از 

 

 

 



 دکمه ثبت نام را فشار داده تا منوی زیر ظاهر شود. 

 

 شود: اطلاعات به شرح زیر وارد می

 نام واریزکننده )مندرج در فیش بانکی(  -

 نام بانک را انتخاب می کنیم  -

 شماره فیش یا کد رهگیری -

 تاریخ پرداخت  -

 میبایستی انتخاب شود . حسابرسی و یا شاغل انفرادی معرف برای امتحاننام موسسه  -

 س دکمه ثبت نام را فشار می دهیم، سپس منوی زیر ظاهر می شود: سپ

بعد دکمه آپلود فایل ضمیمه را در منوی بالا فشار می دهیم تا منوی زیر ظاهر شود: 

 

 را فشار می دهیم.  OPENرا انتخاب و دکمه ) معرفی نامه موسسه حسابرسی( سپس فایل مورد نظر 

 

 

 

 

 



 به شرح زیر:  ، های آموزشی شدهسپس وارد منوی آزمونها و دوره

 

 

 منوی تایید اطلاعات توسط کاربر را انتخاب می نمائیم تا صفحه به شرح زیر نمایان شود: 

 

 دکمه تایید را فشار می دهیم. 

 

 یافته و در انتظار بررسی جامعه می باشد.در این مرحله ثبت نام شما خاتمه 

 

 



 : فراموشی رمز عبور

 

 در صفحه ورود برروی فراموشی رمز عبور کلیک نمائید تا صفحه زیر نمایان شود .

 

میل آدرس ایمیلی را که هنگام ثبت نام اولیه وارد نموده اید وارد نموده و دکمه فراموشی رمز عبور را فشار دهید . تا رمز عبور جدید به ای

 ز ورود تعویض نمائید ( . اشما ارسال شود .  ) ضرورت دارد که رمز مذکور را پس 

 تغییر رمز عبور :

کاربر گزینه تغییر رمز عبور را انتخاب مینمائیم و بشرح توضیحات صفحه مربوطه رمز را تعویض  برای تغییر رمز عبور از منوی پروفایل

 مینمائیم :

 

  با آرزوی موفقیت


