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  العمل حسابرسی شرکتهای فرعی دستور
  )--- - سهامی ( --- -- شرکت 

  
 --------- --مؤسسه  )----- سهامی ( --------  شرکت --------- مورخ به مجمع عمومی عادی سالیانه موجب مصوه ب

الزامات باتوجه به . است انتخاب شده )شرکت اصلی( مزبور  شرکت------- نوان بازرس و حسابرس سال مالی منتهی به به ع
منظور هماهنگی لازم بین ه العمل ب  این دستور در حسابرسی صورتهای مالی تلفیقی گروه، حسابرسیهایاستاندارد

تایج کار ای که بتوان براساس اتکا به نسابرس شرکت اصلی تهیه گردیده است به گونهحسابرسان شرکتهای تابعه با ح
   .ی تلفیقی گروه اظهار نظر نمود نسبت به صورتهای مال ،حسابرسان شرکتهای تابعه

  
  ریزی عملیات حسابرسی و صدور گزارش حسابرسی صورتهای مالی  برنامه

نویس و سپس متن نهائی  صورت پیشه ریزی شروع عملیات حسابرسی صورتهای مالی و مهلت صدور گزارش حسابرسی ب برنامه
ریزی با توجه به  این برنامه. باشد  مستقل شرکت میبراساس توافقات انجام شده بین مدیریت شرکتهای تابعه و حسابرس

ضروری است که انجام کار حسابرسی و ارسال . تاریخهای تعیین شده برای حسابرسی صورتهای مالی تلفیقی تعیین شده است
ته مندرج  حسابرسی شرکتهای تابعه و وابسهایتمامی گزارش-----------  تاریخگزارشات به نحوی انجام پذیرد که حداکثر تا

  . باشد نهائی شده این دستورالعمل )1(پیوست در 
  

  موارد حائز اهمیت
در چهار مرحله  حسابرسان مستقل و گزارشگری به حسابرس شرکت اصلی توسطنظر رسیدگی  موارد حائز اهمیت از نقطه

  . باشد شرح زیر میه ب
  

  :مرحله اول) الف
 لازم است  و حسابرسان شرکتهای تابعهگرددشرکت انجام میلی اص ا برنامه ریزی و شروع کار حسابرسمرحله اول ب

در برنامه .  اقدام نمایندبرنامه ریزی اولیه کار حسابرسی، نسبت به )1(طی فرم شماره اعلام وصول این دستورالعمل ضمن 
 به  زیر تهیه و به شرحک مورد لزوم مدار و بر اساس بررسیهای انجام شده به موارد زیر توجهریزی اولیه ضروری است

  :حسابرس شرکت اصلی ارسال شود
  

   تعیین سطح اهمیت -1
به ابرسی شرکت فرعی تعیین شده در حس) در سطح صورتهای مالی( اهمیت  مبلغ، با توجه به استانداردهای حسابرسی

ن ی با مبالغ بالاتر از آفهایتوان از تحر که نمی)حداقل مبلغی(ای لازم به ذکر است که آستانه.  شوداعلامحسابرس شرکت اصلی 
 حسابرسان شود کهع حسابرسان شرکت اصلی خواهد رسید، لذا توصیه می نیز در این مرحله به اطلای کرد، پوش چشم

 به درج و) 2( در فرم شماره برنامه زمان بندیضمن رعایتو تعیین  بر اساس اطلاعات موجود اهمیت را شرکتهای فرعی مبالغ
  .م نمایندحسابرس شرکت اصلی اعلا
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  ایحرفهاستقلال افراد گروه حسابرسی و  -2
 فرم مربوط به  ضمن استفاده از تیم مناسب در انجام حسابرسی شرکتهای گروه،، لازم استایدر رعایت آئین رفتار حرفه

 دارده که حسابرسی شرکت مورد نظر را عهایای شرکا، مدیران و کارکنان حسابرسی موسسه تاییدیه استقلال حرفه
  . هستند، تهیه و برای حسابرس شرکت اصلی ارسال شود

  
  :دوممرحله ) ب

برای این  .باشدمیشرکت نهایی حسابرسی  در زمان انجام حسابرسی ضمنی و تهیه و ارسال اطلاعاتشامل  دوممرحله 
به موارد زیر گیرد، میرت صوای طبق استانداردها و الزامات حرفهکه بر  حسابرسی انجام عملیات هنگاملازم است منظور 

نحو مقتضی در اختیار حسابرس  و بر اساس بررسیهای انجام شده مدار ک مورد لزوم به شرح زیر تهیه و به توجه شود
  . شرکت اصلی قرار گیرد

  
   کنترلهای داخلی -1

خلی شرکت با هدف اظهار  حسابرسان ملزم به شناخت و ارزیابی ساختار کنترل دا،ایطبق الزامات حرفهبا توجه به اینکه 
های لازم در ارتباط با ضمن انجام بررسیهای فرعی شرکت، حسابرسان باشندنظر نسبت به صورتهای مالی شرکت می

 آن و یا عمده را تعیین و میزان آثارکفایت ساختار کنترلهای داخلی شرکت، ضروری است موارد ضعف یا نقص با اهمیت 
به موجب استانداردهای  .درج نمایند) 3(ع اظهار نظر حسابرسی مشخص و در فرم شماره را بر صورتهای مالی شرکت و نو

های با اهمیت یا عمده که در صورت وجود نواقص یا ضعف،  پیوست3اطلاعات وارد شده در فرم حسابرسی و با توجه به 
 مانده بعضی از اقلام یا بعضی بر گزارش حسابرسی موثر است و یا حسابرس به واسطه آن قادر به اظهار نظر نسبت به

  .گرددمیمعاملات نیست، موارد به حسابرس شرکت اصلی اعلام 
  

   اعمال رویه های حسابداری یکسان و ثبات در اجرای رویه های حسابداری-2
ی در  رویه های حسابدار تهیه می شود، ضمن اینکهصورتهای مالی شرکتهای مورد نظر بر طبق استانداردهای حسابداری ایران

 مشابه با روشهای حسابداری بکار گرفته شده توسط شرکت اصلی و اعمال یکنواخت آن  بایدارتباط با معاملات و مانده حسابها
بدیهی است در صورت وجود عدم رعایت یکسان و یکنواخت رویه های حسابداری با . باشددر طول سالهای مالی جاری و قبل 

را حسابرسان شرکت تابعه در های بکار رفته در سنوات قبل، موارد فوق رویههمچنین رویه های مورد عمل در شرکت اصلی و 
 تا در تهیه گزارش حسابرسی نسبت به نمایندمی حسابرس شرکت اصلی اعلام  به)4با تکمیل فرم شماره (اسرع وقت

  .صورتهای مالی تلفیقی مورد توجه قرار گیرد
 صورتهای مالی شرکت است که 3 یادداشت صورتهای مالی شرکت اصلی به شرح های حسابداری بکار رفته در تهیهاهم رویه

  .باشدپیوست می
در ، نظر حسابرس  باشدد عمل شرکت اصلی، تغییر رویه دادهدر صورتی که شرکت فرعی برای تطبیق رویه خود با رویه مور

  .  در صورتهای مالی ارائه گرددتغییر رویه طبق استانداردهای حسابداریخصوص انعکاس آثار انباشته ناشی از 
  
   مشکلات حسابرسی–محدودیتها  -3

زمان بندی و گزارشگری به شرح فوق  هرگونه محدودیت و یا مشکلی که در انجام به موقع حسابرسی در چارچوب برنامه
ن ارتباط تدابیر  تا در ایرسدمیبه اطلاع حسابرس شرکت اصلی )5با تکمیل فرم شماره ( گذار است، در اسرع وقت  تاثیر

   .لازم اتخاذ شود
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  :مرحله سوم) ج

 ،در این مرحله. گیرد که در خاتمه کار حسابرسی نهایی شرکت انجام میی است تهیه و ارسال اطلاعات شاملمرحله سوم
ها های حسابرسی طبـق استـاندارد ضمن انجام عملیات حسابرسی و تکمیل کاربرگها و پروندهحسابرسان شرکتهای تابعه

 و بر اساس بررسیهای انجام خواهند نمودبه موارد زیر توجه ) ها و چک لیستهای مورد نظرو برنامه( ایو الزامـات حرفه
 در صورتصرفا  بدیهی است. دندهو در اختیار حسابرس شرکت اصلی قرار میتهیه را  مدارک مورد نیاز به شرح زیر ،شده

، تهیه به موقع و کامل گزارش حسابرسی نسبت به ریزی شدهزمان برنامهبه طور کامل و در ارسال اطلاعات مزبور 
  .خواهد بودپذیر صورتهای مالی تلفیقی امکان

  
  معاملات با اشخاص وابسته -1

در صورتیکه حسابرسان شرکتهای تابعه در زمان شروع عملیات حسابرسی و یا در حین انجام کار از وجود اشخاص وابسته 
 اصلاحیه قانون 129اشخاص موضوع ماده  شامل (کامل اشخاص مزبور را با ذکر نوع وابستگیمطلع گردند، مشخصات 

 شرکتهای گروه به اطلاع حسابرس شرکت اصلی خواهند مجموعهو نوع و میزان مبادلات تجاری آنها با ....) تجارت و
 55ته در چارچوب بخش  اشخاص وابس  با معاملات مربوط به اطلاعات،متعاقب خاتمه رسیدگیهمچنین . رساند

از جمله معاملات عمده فروش کالا و (استانداردهای حسابرسی، اطلاعات و فهرست تمامی معاملات با اشخاص وابسته 
 به صورت امانی و یا بلاعوض، استفاده از  یا در اختیار قراردادن داراییها اجاره وخدمات، تسهیلات دریافتی و پرداختی،

 مدیریت وجوه، مدیریت پرتفوی، عملیات قراردادی، ساخت و ساز، خرید، صادرات،: تنا اعم از امکاخدمات مشترک
همراه با  ،پرداخت پیش  دریافت،  مبالغ پیشبا ذکر) ....نمایندگی فروش، قراردادهای حق الامتیاز، قراردادهای مدیریتی و 

 Arm's Lengthدر چارچوب عاملات هر یک از ممتعارف بودن شرایط به  نسبت اظهارنظر حسابرسشرایط معامله و 
Principle )توضیحات  و سایر ) و قابل مقایسه با معاملات با اشخاص ثالث و مستقلمعاملات حقیقی و در شرایط عادی

 در صورتی .گردد به حسابرس شرکت اصلی اعلام می 6 و از طریق تکمیل فرم شماره ماهیت آن تهیهمربوط به ضروری 
 در خصوص متعارف نظر صریح حسابرس، انجام شده استبین درون گروهی روابط خاص فیمادر چارچوب معامله که 

  .ضروری است)  مستقل مشابه با سایر اشخاصبا توجه به معاملات(شرایط معامله بودن 
 اصلاحیه قانون تجارت همراه با اظهارنظر صریح بازرس در خصوص رعایت تشریفات 129شمول ماده م معاملات فهرست

  .  ارائه شوددر ماده مزبور و همچنین متعارف و یا غیرمتعارف بودن معاملات فوق به حسابرس شرکت اصلیمقرر 

   برآوردهای حسابداری  -2
 محاسبه  مدیریتهای برآوردبر اساس تابعه شرکت یدرآمدها، هزینه ها، داراییها و بدهیها مبالغی از اقلام در مواردی که

مورد بررسی قرار ی است برآوردهای مزبور از نظر منطقی بودن و نحوه محاسبات ، ضرورو در صورتهای مالی درج شده
 به حسابرس شرکت اصلی )7با تکمیل فرم شماره (نتایج حاصل از بررسیهای مزبور در ارتباط با اقلام با اهمیت  وگیرد
  .  گردداعلام

  
  نکات ملاحظه شده  -3
رسی نهائی با در نظر گرفتن اهمیت موضوع حسب مورد به  اهم نکات ملاحظه شده در حسابرسی ضمنی و حساب-1-3

صورت نکات قابل درج در گزارش حسابرس و بازرس و یا نکات قابل درج در نامه مدیریت و همچنین موارد قابل 
 جریان های کشف شده در زمان انجام عملیات حسابرسی در چارچوب فرم کاربرگ ء استفاده ها و سوءتوجه از سو

  . شودمیای حسابرس شرکت اصلی ارسال نکات عمده بر
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چگونگی درج پیشنهاد  ابهام و نحوه تشخیص و  محدودیت در رسیدگی، فهرست نکات مرتبط با موارد عدم توافق،-2-3
در این فهرست نکات . ارسال شودبرای حسابرس شرکت اصلی آن در گزارش حسابرس و بازرس قانونی تهیه و 

  . سناد و مدارک و توضیحات مدیریت رفع شده است، بطور مشروح درج نمایندملاحظه شده را که با ارائه ا
  

  بندی حسابها  اسناد اصلاحی و اسناد طبقه -4
و اعمال نشده  درج موارد اعمال شده بامرتبط با شرکتهای تابعه بندی پیشنهادی  طبقهو فهرست تمامی اسناد اصلاحی 

  . گرددای حسابرس شرکت اصلی ارسال بر نسخه ای از آن تهیه ودر صورتهای مالی شرکت 
   

  ترازنامه تاریخ رویدادهای بعد از  - 5
 و چگونگی اطلاع حسابرس و )اعم از تعدیلی و غیر تعدیلی(بعد از تاریخ ترازنامهمهم ه رویدادهای  باطلاعات مربوط

به  گزارشات حسابرس رسیدگی به آنها و نیز اتخاذ تصمیم برای درج یا عدم درج آن در صورتهای مالی شرکتها و یا
  . گرددمی اعلام )8با تکمیل فرم شماره (حسابرس شرکت اصلی

سال مالی آنها مقدم بر پایان  به شرح فوق در ارتباط با شرکتهایی که بعد از تاریخ ترازنامهمهم  رویدادهای اعلام :توجه
ونه شرکتها در فاصله تاریخ مضافا فهرست معاملات عمده این گ. سال مالی شرکت اصلی می باشد، الزامی است

ترازنامه شرکت فرعی و تاریخ ترازنامه شرکت اصلی از جانب مدیریت شرکت ذیربط با تایید حسابرس ذیربط تهیه 
  .گرددو ارسال می

  
  وکیل حقوقی و فرم تاییدیه مدیراندیه تایی -6

  .  ارسال شودبرای حسابرس شرکت اصلیمدیران شرکت  تاییدیه حقوقی و فرم وکیلتاییدیه رونوشت 
  

  مواردسایر تداوم فعالیت و  -7
  :  موارد زیر به طور خلاصه و اعلام آن به حسابرس شرکت اصلی نسبت بهاظهارنظر حسابرس

  و تداوم فعالیت آنکت  وضعیت عمومی شر −
 در فعالیت  اقتصادیبکارگیری منابعنحوه وصول مطالبات، میزان موجودیها، ، وضعیت داراییها و بدهیها −

 به کار گرفته شده )داراییها( و تناسب درآمدها با میزان منابع تشرکهای 
 موارد عدم رعایت الزامات قانونی خاص با ذکر میزان آثار آن بر صورتهای مالی شرکت ذیربط −
و انطباق آن با موضوع ... و  موارد قابل ذکر در ارتباط با خرید و فروشها، صادرات و واردات، سرمایه گذاریها −

  ت و اهداف مقرر از جانب شرکت اصلی و مدیریت شرکتفعالیت شرک
 داشته است نامطلوب تاثیر  شرکت و سوددهی مالیتهیه منابع بر مواردی که  −
 میزان نفوذ گروه در شرکت سرمایه پذیر یا کنترل بر آن −
  سایر موارد واجد اهمیت  −
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  :مرحله چهارم) د
کاربرگها و پرونده های حسابرسی طبـق برنامه ها و چک لیستهای در خاتمه کار حسابرسی نهایی لازم است از تکمیل 

، معاملات شرکت با شرکت کتبی مدیریت شرکت اصلی) درخواست( اطمینان حاصل گردد و در صورت اعلاممورد نظر
یریت  به مددر این خصوصاصلی و سایر شرکتهای گروه از نظر مالیاتی مورد رسیدگی و کنترل قرار گیرد و تاییدیه لازم 

ارسال گردد تا در حسابرسی مالیاتی آن شرکتها مورد استفاده ) شرکت اصلی یا سایر شرکتهای گروه(شرکت طرف حساب
های مورد نظر در این خصوص و اطلاعات و مدارک قابل ارایه به حسابرس شرکت رسیدگی .حسابرسان ذیربط قرار گیرد

  .لام خواهد شداصلی و سایر حسابرسان ذیربط حسب ضرورت متعاقبا اع
  

  مهلت زمانی ارسال مکاتبات -8
  

ت گزارش حسابرسی تا که مقرر اس ریزی انجام شده برای حسابرسی صورتهای مالی شرکت اصلی با توجه به برنامه
  . آماده شود، مهلت زمانی دریافت مدارک در جدول ذیل درج شده است - ---------- -- -حداکثر تاریخ 

  
محدوده زمانی ارسال  نوع اطلاعات و گزارشات قابل ارسال به حسابرس شرکت اصلیردیف

 پاسخ
  تاریخ 

ــرم اســتقلال     1 ــیم حــسابرسی و تکمیــل ف ــی ت ــز معرف ــن دســتورالعمل و نی اعــلام  وصــول ای
 ........در ارتباط با شرکت)کارکنان، سرپرستان، مدیران ، شرکا و موسسه حسابرسی(حسابرس

  

 اعلام سطح اهمیت شرکت تابعه  2

پس از دریافت 
  ورالعملدست

   ارسال گزارش موارد با اهمیت و عمده نواقص یا نقاط ضعف سیستم های کنترل داخلی 3

های حسابداری شرکت بـا اسـتانداردهای حـسابداری و رویـه            انطباق رویه اظهارنظر در خصوص     4
 اعمال یکنواخت آن در طی سنوات قبلنیز  مورد عمل در شرکت اصلی و های

پس از انجام 
  حسابرسی 

 ضمنی
 

گزارش موارد با اهمیـت محـدودیت در رسـیدگی و یـا مـشکلات مهـم حـادث شـده در زمـان            5
 .حسابرسی که بر زمان بندی کار موثر است

در زمان حسابرسی 
 نهایی

  

   اعلام اطلاعات مرتبط با معاملات شرکت با اشخاص وابسته  6
اعلام موارد با اهمیت برآورد های مدیریت که دارای آثار با اهمیت بـر صـورتهای مـالی شـرکت                     7

 است  و نظر حسابرس نسبت به آنها
 

ارسال تصویر کاربرگ نکات عمده مشتمل بر نکات قابل درج در گـزارش بـازرس و حـسابرس و                    8
 نامه مدیریت

 

ناد اصلاحی و طبقه بندی پیشنهادی حسابرسان با ذکر موارد اعمـال شـده و               ارسال کاربرگ اس   9
 نشده در دفاتر و صورتهای مالی شرکت

 

  اعلام موارد مهم رویدادهای بعد از تاریخ ترازنامه 10
  اعلام سایر موارد قابل توجه در حسابرسی گروه  11
 نارسال تصویر تاییدیه وکیل حقوقی و تاییدیه مدیرا 12

قبل از صدور گزارش 
 نسبت به حسابرسی

 صورتهای مالی 

 
در صـورت لـزوم و اعـلام مـدیریت          (ارسال اطلاعات و مدارک مورد نیاز در حسابرسی مالیـاتی            13

 )شرکت اصلی
   پس از صدور گزارش
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 سایر موارد -9
  

شود که با توجه به اهمیت صورتهای مالی شرکت های تابعه و وابسته در حسابرسی گروه، در خاتمه یادآور می) الف
 در زمان حسابرسی شرکت اصلی و یا رسیدگی به حسابرس شرکت اصلیتی که سایر موضوعات و سوالا

صورتهای مالی تلفیقی با آن مواجه گردد و استفاده از اطلاعات و شواهد نزد حسابرسان شرکتهای ذیربط 
  .ضرورت یابد، موضوعات مزبور به اطلاع حسابرسان ذیربط رسیده و در این خصوص کسب اطلاع خواهد شد

 شرکتهای گروه و سایراحدهای تابعه و وابسته پیشنهادات خود در ارتباط با حسابرسی سان محترم وحسابر) ب
، واحد مورد رسیدگیت یری مد که با مشارکتآن را موارد مشکوک به  یاتقلب و یا موارد صورتهای مالی تلفیقی

 منجر مواردن ی انجام شده و انیریا سایداخلی حاکم بر آن شرکت ت در کنترلهای یاهم ان دارای نقش باکنکار
ده است و نیز موارد با اهمیت خطر تحریف با یت اطلاعات مالی آن شرکت یا دیگر شرکتها گردیاهم ف بایبه تحر

 توانند در اسرع وقت به  را میاهمیت در صورتهای مالی واحد مورد رسیدگی و یا سایر شرکتهای عضو گروه
های مناسب در این خصوص اقدام ت به بررسی موضوع و اتخاذ راهکارباعلام نمایند تا نسحسابرس شرکت اصلی 

  .گردد
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  )1(فرم شماره 
  )...حسابرس شرکت فرعی...(سسه حسابرسی از مؤ

  ) اصلیحسابرس شرکت (به مؤسسه حسابرس 

   ...)شرکت فرعینام (...حسابرسی شرکت: موضوع
  

 ای خود در لزوم همکاری با دیگر حسابرسان بدینوسیله ضمن اعلام آگاهی اینجانبان نسبت به وظایف حرفه
شرکتهای گروه و آن موسسه به منظور انجام به موقع عملیات حسابرسی و صدور گزارش نسبت به صورتهای مالی 

ای و همچنین اعلام آمادگی برای همکاریهای مورد لزوم، دریافت شرکتهای گروه در چارچوب الزامات حرفه
و شرکتهای تابعه را .......................... شرکت .................................................. ی منتهی به دستورالعمل حسابرسی سال مال

  . داریماعلام می
  :رسددر راستای تسهیل همکاری موارد زیر به استحضار می

رد درخواست ارش موتاریخ های پیشنهادی این موسسه جهت انجام عملیات حسابرسی و ارسال اطلاعات و گز -١
 . رسدبه شرح زیر به آگاهی می

ای تکمیل شده توسط اعضای تیم و شرکا و مدیران ای نسخه ای از فرم استقلال حرفهدر اجرای الزامات حرفه -٢
 .گردداین موسسه به پیوست ارسال می

 .باشدزیر میهای تماس اعضای تیم حسابرسی تعیین شده برای این منظور به شرح جدول  اسامی و شماره -٣
  
  ...)ای و سوابق حرفه(ملاحظات  آدرس پست الکترونیکی یا شماره تماس  سمت نام خانوادگی  نام  ردیف

      
  
  
  
  
  
  
  
  
  

      

  
  خانم/ آقای          یشریک اول مسئول حسابرس

  خانم/آقای          شریک دوم مسئول حسابرسی
  خانم / آقای              مدیر حسابرسی
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  ر سطح صورتهای مالیمبلغ اهمیت د) 2(فرم شماره 
  ..............................................................شرکت

  ....................................سال مالی منتهی به 
   

  
  ) حسابرس شرکت فرعی( از مؤسسه حسابرسی 
  ) حسابرس شرکت اصلی ( به موسسه حسابرسی

   و فرم استقلال حسابرسیی در سطح صورتهای مال اهمیتمبلغ: موضوع
  

آن موسسه ، بدینوسیله به پیوست یک نسخه فرم تکمیل شده ..........................مورخ......................بازگشت به نامه شماره
ر که ب.................... مالی شرکت ضمنا محاسبات مبلغ اهمیت در سطح صورتهای. گرددای ارسال میاستقلال حرفه

روزه منتهی به ...... دوره مالی /  ، بودجه     سال   مبنای مبالغ استخراجی از صورتهای مالی    ، تراز آزمایشی
  . که به شرح زیر محاسبه شده استباشدمیلیون ریال می............... .استخراج شده است، بالغ بر.............. .........................

  

   ریال-مبلغ  
    مجموع درآمدهای عملیاتی

    سایر درآمدها
     مجموع داراییها

     جمع

    
     میانگین

    
    )پیوست................(اهمیت در سطح صورتهای مالی محاسبه شده بر مبنای جدول

    )به شرح پیوست(.................................................تعدیل مبلغ اهمیت بر اساس
     مبلغ اهمیت نهایی محاسبه شده توسط این موسسه

  
به اجزای صورتهای مالی تخصیص .......................................................................... مبلغ اهمیت نهایی به شرح فوق بر اساس

  . یابدمی
  ......................موسسه حسابرسی                                           
  نام و امضای شریک مسئول                                              
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  کنترلهای داخلی) 3(فرم شماره 
  ) ...نام شرکت فرعی...(

  ....................................سال مالی منتهی به 
   

  حسابهای متاثر از نواقص یا نقاط ضعف با اهمیت
نقاط ضعف با   کنترل داخلیهای چرخه  ردیف

  یتاهم
 هایضعفآثار ناشی از 

 برآورد میزان اشتباه    ریال- مانده   نام حساب  احتمالی
نظر حسابرس نسبت به کلیت 

  کنترلهای داخلی
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                

  
  .گرددتهیه و  به صورت خلاصه تکمیل می) گزارش موارد ضعف سیستم های کنترل داخلی(این فرم با استفاده از موارد با اهمیت مندرج در نامه مدیریت : توضیح
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  ت نسبت به شرکت اصلی یا اعمال رویه متفاورویه های حسابداریتغییر در ) 4(فرم شماره 
  ) ...نام شرکت فرعی...(

  ....................................سال مالی منتهی به 
   

  حسابهای تحت تاثیر رویه حسابداری
رویه مورد عمل   عنوان رویه حسابداری  ردیف  ریال 

  شرکت
رویه مورد عمل 
  بس  بد   عنوان حساب  شرکت اصلی

تفاوت مانده نسبت به 
رویه مورد عمل شرکت 

  سال قبل/ اصلی

س در خصوص  حسابرنظر
 تفاوت رویه عمل شرکت با

  شرکت اصلی یا رویه سال قبل
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  

ل ورتیکه رویه حسابداری شرکت تابعه در سال جاری مشابه رویه های مورد استفاده در سال قبل و منطبق با رویه های شرکت اصلی و سایر شرکتهای گروه  است، تکمیدر ص: توضیح
.  و صرفا اعلام کتبی موضوع به حسابرس شرکت اصلی کافی استاین فرم ضرورت ندارد
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   ابرسیمحدودیت ها و مشکلات حس) 5(فرم شماره 
  ) ...نام شرکت فرعی...(

  ....................................سال مالی منتهی به 
   

  
  ) شرکت فرعی( ه حسابرسی از مؤسس

  ) حسابرس شرکت اصلی( به موسسه حسابرسی 
    محدودیت ها و مشکلات حسابرسی: موضوع

  
  ، ...........................شرکت.......................... بهبا توجه به مشکلات بوجود آمده در انجام حسابرسی سال مالی منتهی 

  :رسدبدینوسیله موارد قابل ذکر به شرح زیر به استحضار می
  
 آثار موضوع بر حسابرسی و صدور گزارش پیشنهاد جهت حل علت ایجاد مشکل موضوعردیف
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

  
  

                          
  ...................... موسسه حسابرسی            
                                           نام و امضای شریک مسئول    
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  وابستهمعاملات با اشخاص ) 6(فرم شماره 
  ) ...نام شرکت فرعی...(

  ....................................سال مالی منتهی به 
   
مبلغ   شرح معامله  نوع وابستگی شرکت طرف معامله  ردیف

معامله 
  )ریال(

) زیان(سودگذاری نحوه قیمت
  معامله

/ ارزش متعارف
 منصفانه معامله

نحوه ثبت 
معامله در 
  حسابها

ایط معامله و توضیحات در مورد شر
اظهار نظر حسابرس در خصوص ارزش 

  معامله) عادی بودن(طمنصفانه و شرای

                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    

  : توضیحات
هـایی از معـاملات     نمونـه .  ضـرورت دارد   "افشای اطلاعات اشخاص وابـسته    " با عنوان    12 استاندارد حسابداری    18بینی شده در بند     طلاعات پیش تهیه جدول فوق، ارائه ا    در   -1

  .  استاندارد فوق توضیح داده شده است21در بند اشخاص وابسته 
  . شودجزء معاملات با اشخاص وابسته تلقی نمیبت سودهای تقسیم شده به آنان  بابابت افزایش سرمایه و وجوه پرداختی) سهامداران(وجوه دریافتی از اشخاص وابسته  -2
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  برآوردهای حسابداری) 7(فرم شماره 
  ) ...نام شرکت فرعی...(

  ....................................سال مالی منتهی به 
   

  اظهار نظر حسابرس نسبت به برآوردهای مدیریت  برآورد) آثار ریالی(غمبل
شخص و   مبنای برآورد  شرح و موضوع برآورد حسابداری  ردیف

نوع تعدیل مورد قبول حسابرس و   مبلغ اثر  حسابهای تحت تاثیر  مرجع برآورد
  مبلغ قابل تعدیل  مبنای محاسباتی آن

                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                

 ذخیره مالیات، ذخیره کاهش ارزش داراییها، ذخیره بدهیهای  شامل ذخیره زیان پیمانها،(موارد مهم برآوردهای حسابداری که آثار قابل ملاحظه بر صورتهای مالی شرکت دارد: توضیح
.گرددمی همراه با اظهار نظر حسابرس در ارتباط با آنها در این فرم درج )...احتمالی و 
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  بررسی رویدادهای بعد از تاریخ ترازنامه ) 8(فرم شماره 
  ) ...نام شرکت فرعی...(

  ....................................سال مالی منتهی به 
  

  ) حسابرس شرکت فرعی( از مؤسسه حسابرسی 
  ) حسابرس شرکت اصلی( به موسسه حسابرسی 

  :زنامه بشرح زیر مورد رسیدگی قرار گرفته استبررسی رویدادهای بعد از تاریخ ترا: موضوع
  نوع رویداد

 -آثار مالی  موضوع رویداد ردیف
  ریال

 ) رویداد تعدیلی(
مستلزم اصلاح 
  صورتهای مالی

  )رویداد غیرتعدیلی(
مستلزم افشا در 

  یادداشتها
  غیر موثر

توضیحات و نظر 
  حسابرس

              
              
              
              
              
  

عنوان ه  بشرح فوق، بنظر این مؤسسه، موارد با اهمیتی که ب.............................................)بجز موارد (اس نتایج رسیدگیبراس
  . ترازنامه قابلیت گزارشگری داشته باشد ملاحظه نگردیده استتاریخ بعد از های رویداد 

  
  ......................موسسه حسابرسی            
                                        نام و امضای شریک مسئول       

  
  

 تکمیل این فرم برای شرکتهایی که سال مالی آنها مقدم بر سال مالی شرکت اصلی و دیگر شرکتهای عضو گروه است، :توجه
  .باشدضروری می
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  فرم نمونه مربوط به پرونده حسابرس شرکت اصلی
  

مرحله چهارم

استقلال   اهمیت
کنترل
های 
 داخلی

رویه های 
حسابداری

مشکلات  
حسابرسی 

اشخاص  
وابسته

برآوردهای 
حسابداری

نکات
ملاحظه  
شده

اسناد اصلاحی 
 و طبقه بندی 

رویدادهای 
 بعد از تاریخ   

ترازنامه

تاییدیه وکیل  
و مدیران 

تدوام فعالیت     
وسایر 
موارد 

بررسی معاملات و  
صدور تاییدیه مالیاتی 

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11
12
13
14
15

ردیف
مرحله سوممرحله دوممرحله اول

نام حسابرس سال مالی نام شرکت 
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 پیوست 1
 

)...نام شرکت اصلی(...فهرست واحدهای تابعه شرکت  
  ..........................سال مالی منتهی به

 نام حسابرس  سال مالی  نام شرکت ردیف

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       
13       
14       
15       
16       
17       
18       
19       
20       
21       
22       
23       
24       
25       
26       
27       
28       

 


